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1 A BOLCSODE MUKODESENEK FELTETELRENDSZERE

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd 20 hetestdl — 3 éves koru
gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat €s nevelését végzd intézmény.
Felveheté minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani
a napkozbeni gondozésat, és akinek szocidlis — vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése
érdekében sziikséges a bolcsddei gondozas, nevelés. A gyermek bolcsddébe torténd felvételét
a sziil6 hozzajarulasaval kezdeményezheti:

- korzeti védond

- héaziorvos

- hazi gyermekorvos

- szakértdi és rehabilitacids bizottsag

- csaladgondozo

- gyermekjoléti szolgalat

- gyamhatdsag
A bolesédének alapitd okirattal, érvényes miikodési engedéllyel kell rendelkeznie. Szervezeti
¢s szakmai Onallosdggal bir, de mas intézménnyel Osszevonhatéan is muiikodhet. Fenntarto
lehet:

- allami

- egyhazi

- nem allami (civil szervezet, alapitvany, egyesiilet)

1.1 BOLCSODE BEMUTATASA, HELYZETELEMZES

Bolcsdde fenntartdja: Kalocsa Varos Onkorményzat
Fenntart6 cime: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 35.
Intézmény tipusa: tobbcélu intézmény

Intézmény neve: Kalocsa Varos Ovodaja és Bolesddéje
Székhelye: 6300 Kalocsa, Petfi Sandor utca 26.
Igazgato: Szaboné Juhasz Ildiko

Igazgato elérhetdsége: 6300 Kalocsa, Pet6fi Sandor utca 26.

telefon: 78/600-866 e-mail: kalocsaiovodak@gmail.com

Bolcsdde neve: Kalocsa Véros Ovodaja és Bolcs6déje Zrinyi utcai Bolesdde
Bolcsode cime: 6300 Kalocsa, Zrinyi utca 17.
Bolcséde elérhetdsége: telefon: 78/461-053 e-mail: kalocsabolcsode@qgnail.com
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Bolcsdde vezetoje: Lovasz Csabané

A bolcsdde lakotelepi Ovezetben, jol megkozelithetd helyen fogadja a bdlesddés kora
gyermekeket. A gyermekek ellatasa 2025. augusztus 1-t61 48 féréhelyen torténik. A gyermekek
beiratasa egész évben folyamatosan torténhet. A bolcsddei felvétel a ,, Bolesodei felvétel iranti
kérelem” nyomtatvany benyujtasaval torténhet, személyesen a bolcsédében. A felvételi
kérelem elérhet6 KALOCSA VAROS OVODAJA ES BOLCSODEIJE honlapjan ahonnan
let6lthetd, vagy személyesen kérhetd a bolcsddében.

Bolcsdde nyitva tartasa: hétfétol-péntekig 62 — 1720 oraig

A gyermekek fogadasa és ellatasa a bolcsdde két gondozasi egységének 4 csoportjaban torténik.

csoportjaink 1étszam
Nyuszi csoport (csecsemo és kistipegd) csoport 12 16
Bambi (kistipegd) csoport 12 16
Maci (nagy) csoport 12 16
Siini (nagy) csoport 12 6

1.2 A BOLCSODE MUKODESET SZABALYOZO
DOKUMENTUMOK

Helyi Szakmai Program — 2024 — 2028 idészakra hatarozza meg szakmai munkank feladatait.
Torvényi valtozds és mas valtozas esetén az aktudlis feltételeknek megfelelden frissiteni
sziikséges. A valtozasokat kovetéen meg kell ismertetni és véleményeztetni az Alkalmazotti
kozosséggel, a Sziild1 Szervezettel és a Fenntartoval.

Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat — A bolcsdde szervezeti felépitését és milkodésének
szabalyait tartalmazza. Valtoztatds esetén meg kell ismertetni és véleményeztetni az
Alkalmazotti kzosséggel, a Sziild1 Szervezettel €s a Szocialis Bizottsaggal.

Erdekképviseleti Forum Szabalyzata — A bolcsédei ellatasban részesiilok érdekvédelmét
szolgalja.

Hazirend — Meghatarozza a gyermekek, sziildk jogait a bolcsddében a bolcsddei élettel és
neveléssel kapcsolatban. Valtoztatas esetén meg kell ismertetni €s véleményeztetni az

Alkalmazotti kzosséggel, a Sziildi Szervezettel és a Szocidlis Bizottsaggal.

1.3 A BOLCSODE MUKODESET MEGHATAROZO
TORVENYEK, RENDELETEK, JOGSZABALYOK,
MODSZERTANI LEVELEK, MODSZERTANI KIADVANYOK

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
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1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol
2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 10j életpalydjarol

401/2023. (V111.30.) Korm. rendelet A pedagdégusok 1) életpalyajarol szolo 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol

326/2023. (VI111.30.) Korm. rendelet A pedagégusok eclémeneteli és a kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

415/2015. (X11.23.) Korm. rendelet a  szocialis, gyermekjoléti és  gyermekvédelmi
igénybevevOi nyilvantartasrol €s az orszagos jelentési
rendszerrdl

15/1998. (1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl

321/2009. (X11.29.) Korm. rendelet a szocialis szolgaltatok ¢és intézmények miikodésének
engedélyezésérol €s ellendrzésérol

257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.évi XXXIII.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti ¢és
gyermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasarol

9/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet a  személyes  gondoskodast  végz6  személyek
tovabbképzésérdl és szocialis szakvizsgarol

8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miikddési nyilvantartasarol

1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik nyilvantartasarol szolo
1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet modositasarol

33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiéniés
alkalmassag orvosi vizsgalatardl €s véleményezésrol

18/1998. (V1.3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek és jarvanyok megel6zése érdekében
sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrol

78/2003. (X1.27.) GKM rendelet  a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol

A Bolcs6dék napjanak megiinneplésérdl szolo 7/2010. (11.19.) SZMM utasitas

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai (2012) — mddszertani levél

A csalad bolcséde kapcsolata — modszertani levél — kézirat (2007)
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Sziilvel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészitd modszertani utmutato a fokozatos
beszoktatas c. mdodszertani levélhez (1982)

Bolcsddei adaptacio (1982) - mddszertani levél

Folyamatos napirend a bolcsédében (1982) — modszertani levél

Korai fejlesztés a bolcsddében (2003) — modszertani levél

Utmutato a bolesédei gondozond csaladlatogatasahoz (1989) — médszertani levél
Jatéktevékenység a bolesdédében (1997) — modszertani levél

A gyermekvédelmi észleld- és jelzérendszer miikddtetése kapesan a gyermek bantalmazasanak
felismerésére ¢és megsziintetésére iranyuld szektor semleges egységes elvek és modszertana
(2014)

Kiegészitd Utmutatd6 — a bolcsédében, minibdlcsédében pedagdégus munkakdrben
foglalkozatottak részére (2024)

A bolcesédei, mini bolesédei ellatas szabalyai és feltételei (2024) — modszertani kiadvany

1.4 A BOLCSODE TARGYI FELTETELEINEK BEMUTATASA

A pavilon jellegli épiiletben, két gondozasi egységben 4 bolcsddei csoport talalhato. A két
gondozasi egység csoportszobdi kapcsolodnak egymashoz. Harom csoportszoba kozvetleniil
kapcsolodik a flirdészobahoz, egy csoportszoba fiirddszobéja a folyosordl kozelitheté meg. A
csoportszobak hasznos alapteriilete megfelel a 15/1998. (1V.30.) NM rendeletben ajanlottnak.
A gondozasi egységekhez fedett terasz €s jatszokert tartozik.

A bolcséde f6z6konyhaval rendelkezik.

141 A GYERMEKEK ALTAL HASZNALT HELYISEGEK,
ESZKOZOK, EGYEB HELYISEGEK

A gyermekek altal hasznalt helyiségek, eszk6zok, egyéb helyiségek megfelelnek a 15/1998.
(V1.30.) NM rendelet 11. mellékletében elbirtaknak.
A dolgozok altal hasznalt, kisgyermekellatast szolgalo helyiségek megfelelnek a 15/1998.
(V1.30,) NM rendelet 11. mellékletében elbirtaknak.

1.4.2 A BOLCSODE RENDELKEZESERE ALLO JATEKKESZLET

A gyermekcsoportok jatékkészletét a gyermekek 1étszamanak, életkoranak figyelembevételével
kell kialakitani Ggy, hogy minden gyermek szdmara jusson azonos tipust jatékeszkoz. Az
életkor, 1étszam valtozasanak fliggvényében a gyermekek 1étszamara kinalt jatokok, eszkdzok
mindig az addig hasznaltak tarhazat bovitik. A fenntarthatosag jegyében a kisgyermekneveldk

sajat készitési jatékokkal is kiegészitik a csoport jatékkészletét.
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A csoportban jatékkészletét tartalmazo jatékok fajtai

alapjatékok - baba, labda, jatszokendd, képeskonyv,
mozgasfejlesztd eszk6zok
kiilonféle jatékformak — mozgasos jatékok, gyakorlo,

szimbolikus, szerepjatékok, €épitd-konstrudld jatékok, babazas,
barkacsolas) eszkozei

mozgasfejlodést segitd, mozgasigényt kielégitd eszkozok

ének, zene, énekes jatékok eszkozei

a beszédfejlodést elosegitd jatékok, eszkdzok

értelmi képességeket (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem,
képzelet, gondolkodas) és a kreativitdst fejlesztd anyagok,
eszkdzok

alkot6 tevékenység eszkozei

a kdrnyezet megismerését segitd eszkdzok, anyagok

1.5 A BOLCSODE SZEMELYI FELTETELRENDSZERE

Bolcsodde humanerodforrasa

- . . Létszam
Munkakor Végzettség (F8)
csecsemo- €s kisgyermekneveld —
BA 6
Kisgyermekneveld o K 16
(hatérozatlan idejii) csecsemo- €s gyermekneveld- 1
gondozd — OKJ
kisgyermekgondozd, -nevelé — OKJ 2
Kisgyermekneveld csecsemo- €s kisgyermekneveld - 1
(hatarozott idejli szerzddéssel) BA
Bolcesodei dajka Bolcsddei dajka 2
Fité/Karbantarto 2
(rész munkaiddben)

Tartos tavollétrdl visszatérd kisgyermekneveldk Csoti Bernadett és Ferenczné Crisan loana
Maria. Farkasné Huszar Alexandra kisgyermekneveld fizetésnélkiili szabadsagon van
gyermekvallalas céljabol. Helyettesiti Kapitany Gréta kisgyermekneveld hatarozott idejii

foglalkozatottként.
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Bolcsddei csoportokhoz rendelt személyi feltétel

sORcozast csoport kisgyermeknevel0k bolesddei dajka
egyseg
. Ferenczné Crisan loana Maria
Nyuszi csoport , .
Pasztor-Haverpus Angéla L )
LA Baczurné Kocsi
. Csoti Bernadett Annamaria
Bambi csoport Jambor Andrea
Maci csoport Focske Bernadett
Kapitany Gréta
»C” - — Vargyas Laszloné
Siini csoport Kapitany-Feke Brigitta
Korsos Bettina

A fiit6 és karbantarté munkarendjében hetente pénteken végzik a bolcsédében a karbantartasi
feladatokat. Sziikség esetén kiilon jelzésre.
A bolesdde orvosa, dr. Lei Gabor heti egy alkalommal, 1atja el a bdlcsddei csoportok intézményi

feladatait.

Munkarend, munkaszervezés

A dolgozék munkarendjét a munkaltaté jogosult beosztani. Napi 6 orat meghaladd
munkavégzés esetén a dolgozot 20 perc munkakozi sziinet illeti meg, mely nem szamit bele a
munkaidébe. A teljes napi munkaidébdl a kisgyermekneveldk 7 orat a csoportban toltenek el.
A fennmarad6 1 6ra idétartam tekintetében a bolcsddei nevelést-gondozast elokészito, illetve
azzal Osszefliggd egyéb feladatok elvégzésére forditando, vagy eseti helyettesités rendelhetd el.
A tars kisgyermekneveld hidnyzasa esetén a kisgyermeknevelé 8 ordban (722 — 16%9) latja el a
bolcsddei csoportot. A tovabbképzéseken résztvevd, szabadsdgon 1évo, vagy egyéb mas okbol
hianyz6 kisgyermekneveldk helyettesitését a tars kisgyermekneveld és a bolcsOdevezetd is

végezheti.

Tovabbképzés

A kisgyermekneveldk tovabbképzési iddszaka 4 év. A kozépfoku végzettséggel rendelkezd
kisgyermeknevelOknek ezen id6 alatt 60 kreditpont, a felséfokt végzettséggel rendelkezd
kisgyermekneveloknek 80 kreditpont megszerzése sziikséges. A kisgyermekneveldknek
kotelez6  teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozo  kotelezettséget és  akkreditélt

tovabbképzéseken részt venni.

Kalocsa Véaros Ovodaja és Bolesédéje Zrinyi utcai Boleséde 8
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Fels6fokt végzettségli
kisgyermekneveldk
80 kreditpont

Kozépfoku végzettségii
kisgyermeknevelok
60 kreditpont

Csoti Bernadett

Ferenczné C. loana M.

Farkasné Huszar Alexandra (passziv)

Jambor Andrea

Kapitany-Feke Brigitta

Matos Zoltanné

Kapitany Gréta

Korsos Bettina

Pésztor-Haverpus Angéla

Tovabbképzési ciklusok

Miikodési Tovabbképzési idoszak Tovabbképzési kotelezettség
Dl [, nyilvintartdsi St Teljesitett
munkakdre yrvar Kezdete Vége tovabbképzési cJeste
Szam pontszam
pont
Il;f}fssj dcejz';:?: 87293 2022. 2026. megdjitd képzés
klcs;‘;:rifgjfgo 145228 2025.02.01. | 2029.02.01. 80 218
Farkasné Huszar
Alexandra 145226 2022.07.01. | 2026.07.01. 80 180
kisgyermekneveld
Ferenczné Chrisan
loana Maria 136043 2023.04.01. | 2027.04.01. 60 0
kisgyermekneveld
é:;;ifﬁ:g:j:& 125303 2022.07.01. | 2026.07.01, 60 0
kigg’;ﬁ&?j;o 70515 2022.07.01. | 2026.07.01 60 0
Klpllstga;‘;;eeﬁfvre'%“a 133764 2022.07.01. | 2026.07.01 80 196
kfgﬁéﬁz&iﬁo 158750 2023.03.20. | 2027.03.20 80 18 + 10 6ra
kig;sg;zgzg:w 145633 2023.08.21. | 2027.08.21. 80 196
Pasztor-Haverpus
Angéla 125301 2022.07.01. | 2026.07.01 80 39
kisgyermekneveld

Lovasz Csabané bolcsddevezetd a 25/2017. (X.18.) EMMI rendelet értelmében a 2025/2026.

nevelési évben megujitd képzésre kotelezett.

Gyakornok: Cséti Bernadett kisgyermekneveld

A bolcsdde, mint gyakorlo- és kozosségi szolgalatteljesitd hely

Az 6szi-, téli-, tavaszi foglalkozasi rend idején fogadjuk azokat a hallgatokat, akiknek képzéstik

alatt bolcsddei gyakorlatot kell teljesitenitik.
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A foiskolai tanulmanyaikat megkezdd kisgyermeknevelok Bolcsddei gyakorlataban eldirt
megfigyelések elvégzése, vagy dsszefiiggd szakmai gyakorlat letoltése.

Fogadjuk azokat a kdzépiskolas jelentkezdket, akiknek az érettségihez eldirt 50 oras iskolai
kozosségi szolgalatot kell teljesiteniiik.

A jelentkezOk kérelmeit az intézmény Igazgatoja biralja el.

2 A 2025/2026. NEVELESI EV TERVEZETT FELADATAI

2025. szeptember 1-t61 az 0j gyermekek felvétele és fogadasa, a sziilével torténd fokozatos
beszoktatdsa a legfontosabb feladat mind a 4 bodlcsddei csoportban. A csoportokban ,,sajat
kisgyermekneveld rendszer” kialakitdsa ¢s alkalmazdsa. A gyermekek fejlédésének
figyelemmel kisérése. Folyamatos napirend kialakitasa a csoportba jar6é gyermekek koranak és
egyéni fejlettségének megfigyelését, megismerését kovetden. A csalddok meglatogatdsa a

gyermek bolcsddébe torténd kertilése eldtt.

2.1 SZAKMAI PROGRAM SZERINT MEGHATAROZOTT
FELADATOK

Szakmai Programunkban megfogalmazott feladatait a bolcsédei nevelés alapelvei hatarozzak
meg:
1. A csalad rendszerszemléletli megkozelitése
A csaldd rendszerszemléleti megkdzelitése értelmében a bolcsddei nevelésben
elsédleges szempont a csalad miikodésének megismerése.
2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely
a kisgyermek egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazodd sziikségleteinek
meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. Valamint, minél kordbban sziikséges
kelld mértékli informaciot és tdmogatast nydjtani az €rintett csaladoknak az eltérd
fejlédés felismeréséhez, s a problémahelyzetnek megfeleld kezeléséhez.
3. A csaladi nevelés elsddleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelezettsége. A bolcsddei ellatast nyujto
intézmény a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdasait tiszteletben tartva
¢s azokat erdsitve vesz részt a gyermek nevelésében.
4. A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum,

egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem,
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szeretetteljes banasmadd, tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvetd jog, hogy a
gyermek fejlédéséhez megkapjon minden segitséget, sziikség esetén specialis
ellatasban, fejlesztésben részesiiljon.
5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe
A bolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodoan meghatarozo
a kisgyermeknevel0 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre €s a
csaladra.
6. A biztonsag ¢€s stabilitds megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgaltatohoz torténd beszoktatasara, az adaptacios idészakra tigy tekintiink, mint
a kisgyermek elveszett biztonsaganak tijrateremtésére.
7. Fokozatossag megvaldsuldsa
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés Osszes teriiletét érintd barmely valtozas
esetén érvényesiilnie kell.
8. Egyéni banasmod érvényesiilése
A kisgyermek fejlddéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado,
empatikus hiteles neveldi magatartasa.
9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
A gondozési helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojanak
bensdséges, intim helyzete. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a
nevelésnek és gondozéasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia.
10. A gyermeki kompetencia késztetés timogatasa
A korai ¢letévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetenciak,
ezért tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben.
Szakmai Programunk masik meghatarozé feladata az . EGESZSEGES ELETMOD
MEGALAPOZASA”. Kisgyermekkorban keriil kialakitdsra a szokasrendszer (étkezési-,
higiéniai-k6z0sségi szokasok), melynek kialakulasat a bolcsddében kisgyermekneveldink
segitik a folyamatos napirendbe foglalt keretben. A testmozgas, pihenés minden nap
beillesztésre keriil a napi tevékenységekbe, kiilonds figyelemmel a hatranyos helyzetii
gyermekek felzarkoztatsara és élményhez juttatasahoz.
A bolcsddei nevelés fobb helyzetei — tanulds, gondozas, jaték, mozgas, mondoka, ének, vers,
mese, alkotd tevékenység, egyéb tevékenységek — is tamogatjdk a szokasrendszer

kialakuldsandk elsajatitasat.
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2.2 2025/2026. NEVELESI EV CELJAINAK

MEGFOGALMAZASA

A csoportok az évszakokhoz igazodd napirenddel alakitjak ki a tevékenységi terveiket. A
bolcsddei nevelés fobb helyzetei biztositjak a lehetéséget a Kisgyermekek szamara sajat maguk
¢és az Oket koriilvevo vilag megismerésére. A gyermekek a bolcsddébe keriiléssel ismerkednek
a kozosség szokasaival, szabalyaival. A kisgyermekneveld viselkedése minta a gyermekek
szamara. Mar a beszoktatas ideje alatt biztonsagos, szeretetteljes 1égkor kialakitasa a cél,
melyben a gyermekek cselekvo résztvevoi a kozos tevékenységeknek. A monddka, vers, mese,
ének, zene segitségével fejleszthetd az értelmi és érzelmi intelligencia. Mindegyik 6romforras
a gyermekek szamara. A kozos tevékenységek alkalmaval észrevétleniil fejlédik a tarsakkal
val6 egyiittmiikodés, elfogadas készsége. Fontosnak tartjuk, hogy a mindennapi tevékenységek
alkalmaval megismertessiik a gyermekeket a kornyezetvédelemmel, kornyezettudatosaggal,
ujrahas znositassal, fenntarthatosaggal.

Kiemelt feladatként az ,, Enek, zene — hagyomdnydpolds/értékorientdlt kozésségi nevelés” és
, Alkoto tevékenység — fenntarthatosag a kreativitas jegyében” keriil megtigyelésre. A
megfigyelési szempontsorok elkészitésénél a mar meglévé szempontsorok Kkeriilnek
aktualizalésra.

A bolcsddei programok, rendezvényeinek csoportszinten vagy intézményi szinten keriilnek

megszervezésre. A jeles napokhoz kapcsoloddoan kezdeményezéseket terveznek a
kisgyermekneveldk, hogy a gyermekek megismerkedjenek népi hagyomanyainkkal,
értekeinkkel €és a nemzeti identitassal.
Hoénap Viérosi szintfi |  BOlcsodei Csoportszintti Feleldsok
szintli
szeptember Magyar népmese napja | kisgyermeknevelok
, Nyugdijasok |« . .. ., ‘ . . kisgyermekneveldk,
oktober KsrEntese Oszi délutan | Allatok vilagnapja bolesdei dajkak
november Alapété\;anm Marton nap kisgyermekneveldk
Télapd kisgyermekneveldk,
december Advent bolesédei dajkak
, kisgyermekneveldk,
februdr Farsang bolesddei dajkak
marcius Marcius 15, kisgyermekneveldk
Viz vilagnapja i
Aprilis Nvilt na Bolcsédék | Husvét kisgyermekneveldk,
P yrtnap napja | Fold napja bolcsddei dajkak
Kalocsa Véaros Ovodaja és Bolesédéje Zrinyi utcai Boleséde 12
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Anyak napja kisgyermekneveldk,

majus Gyermeknap Madarak, fak napja bolcsddei dajkak

A sziilécsoportos beszélgetések az adott csoport sziileit leginkabb foglakoztatd a csoportra

jellemz6 témaban kerililnek megszervezésre, évente legalabb harom alkalommal.

2.3 VEZETOI FELADATOK A 2025/2026. NEVELESI EVBEN

A Munkatervben meghatarozott aktualis feladatok elvégzése vonatkozik a vezetére a
kisgyermekneveldkre, bolcsddei dajkdkra egyarant. A dokumentumok naprakész vezetése
szlikséges a megfeleld munka elvégzéséhez. A szakmai tovabbképzések, szakmai konferencidk,
értekezletek melyeken a dolgozok részt vesznek, segiti a szakmai munka mindségének
fejlodéseét.

A nevelési év 2025. szeptember 1 — 2026. augusztus 31-ig tart. Els6 napja 2025. szeptember 1.
(hétfd), utolsé napja 2025. augusztus 31. (hétf6). A nevelési év elején minden bolcsddei
csoportunkban fogadjuk a 2025/2026-os nevelési évre felvételt nyert gyermekeket. Cél a
homogén csoportok kialakitasa. A sziilok tdjékoztatdsa személyesen torténik a bolcsddei €lettel
kapcsolatban. Kitoltésre keriilnek a gyermekekrdl vezetett dokumentumok, megismerkednek a
kisgyermekneveldvel.

A felvételt nyert gyermekek és a mar bolesddei jogviszonnyal rendelkezd gyermekek
okmanyainak - rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos helyzet, étel allergia —
érvényességének figyelemmel kisérése.

Gyermeklétszamok varhato alakulasa (2025. oktober 31.):

Gyermeklétszam csoportbontasban
korai
Csoport neve o védelembe | .. . .
(fantazianév-+korcsoport) ez Qs Halal Hilalals vett 3 lse SNZIt =
Nyuszi + 8 h6 - 19 ho 12 2 2 - - -
Bambi + 21 ho — 39 ho 11 2 2 - - 1
Maci + 23 ho - 31 ho 11 3 2 - - 1
Siini + 25 hé — 38 ho 10 - - - - 2
0sszesen 43 7 6 - - 4

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban Gyvt.) 42.§ (3) bekezdése alapjan ,, Bolcsodei ellatas keretében a sajatos
nevelési igényii gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelése

és gondozasa is végezheto.” A 2025/2026-0s nevelési évben felvételre kertil:

116 sajatos nevelési igényl gyermek
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3 16 korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek

Egy gyermek esetében keriil sor pedagogiai-pszichologiai vizsgalatra a sziil és a bolcsdde
k6zos kezdeményezésére a Bacs-Kiskun Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Bécskai
Szakértoi Bizottsag Tagintézményében.

Etkezési igényfelmérés készitése a Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény szamara az athelyezett

¢s iskolai szlinetek munkanapjairol.

év munkanapok
2025. oktober 27. | oktdber 28. oktober 29. oktober 30. | oktober 31.
év munkanapok

2025. december 22. | december 23. | december 29. | december 30. | december 31.

év munkanapok
2026. aprilis 2. aprilis 7. aprilis 8. aprilis 9. aprilis 10.
év athelyezett pihenénapok athelyezett munkanap
(szombat)
oktober 24. oktober 18.
2025.
december 24. december 13.
januar 2. januar 10.
2026.
augusztus 21. augusztus 8.

A bolcsédében aprilis 21-e 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 43. § (1) bekezdése alapjan a
Bolcsddék Napja nevelés-gondozas nélkiili munkanap, melynek célja a bolcsddében dolgozok
szakmai fejlesztése. A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcsddei ellatas keretében -
erre iranyuld sziiloi kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és étkeztetését biztositani kell. A
sziiloket februar 15-¢ig tajékoztatjuk a nevelés-gondozas nélkiili munkanaprol és a nevelés-
gondozas nélkiili munkanapon a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositdsa irdnti igény
bejelentésének lehetdségérdl. Kalocsa Varos Ovodaja és Bolesédéje Zrinyi utcai Boleséde
intézménye partneri kapcsolatot apol Dunapataji Szivarvany Ovoda, Bolcséde és Konyvtar,
Kecel Véaros Onkormanyzat Ovodaja és Bolcsédéje, Hartai Hétszinvirag Ovoda és Mini

Bolcsdde intézményeivel.
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A nyari szabadsagolasok iitemezéséhez a gyermeklétszam alakulasarol igényfelmérés
sziikséges. A gyermeklétszamok varhato alakuldsanak ismeretében torténik a nyari
szabadsagolasi terv elkészitése és a szabadsdgok kiadasa. A bolcsdde nyari nyitvatartdsi rend;jét
a fenntart6 hagyja jova, és februar 15-¢ig tajékoztatja a sziiloket. A nyari idészakban tervezziik
be a felmeriil6 nagyobb karbantartasi munkalatokat, melyek a bolcsdde zarva tartdsa idején
keriilnek elvégzésre. A bolcsdde tervezett nyari zarasa 2026. augusztus 3 — 2026. augusztus 23.,
melyet a fenntarté hagy jova.
2026. aprilis honapban tervezziik Boélcsddei nyilt napunk megtartasat. A Bélcsodekostolgato
alkalmaval betekintést nyerhetnek a bolcsdde irant érdeklodd sziilok a bdolesdder élet
mindennapjaiba, sajatossagaiba ¢és valaszokat kaphatnak az dket foglakoztatod kérdésekre.
Dokumentumok vezetése:

- Megallapodas megkotése

- Gyermekekkel kapcsolatos dokumentumok kitoltése

- A bolcsddei kihasznaltsag kimutatasanak elkészitése

- Az étkezd gyermekek tervezet normativa szamitasa, évi 3 alkalommal

- Etkezési téritési dij nyilvantartasa, kiszamolasa, befizetések nyomon kovetése

- Gondozasi dij nyilvantartasa, elszdmolasa és befizetések nyomon kovetése (iddszakos

gyermekfeliigyelet estében)

- 2. melléklet a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez

- 5. melléklet a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez

- 6. melléklet a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez

- Hatarozatok - Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, Hatranyos Helyzet,

Halmozottan hatranyos Helyzet - nyilvantartasa

- Kozponti Statisztikai Hivatal felé a bolcsédével kapcsolatos adatok tovabbitasa (1203)

- Valtozasjelentés nyilvantartas vezetése

- Munkaid6 nyilvantartas vezetése
A bolcsddevezetd adatszolgaltatasi kotelezettséggel rendelkezik. Minden dokumentumot
alairassal, datummal, pecséttel hitelesitve ad le. A sziilék figyelmét tobbszor felhivjuk a
személyes adatokban torténd valtozasok 5 napon beliili jelzésére. Az étkezési téritési dij, a
gyermekfeliigyelet téritési dij elszamolasa, naprakész, pontos vezetése helyben torténik.
A Nemzeti Rehabilitacios ¢és Szocidlis Hivatal (NRSZH) altal miikodtetett Kozponti
Elektronikus Nyilvantartdsi Rendszer a Szocidlis, Gyermekjoléti és Gyermekvédelmi
Szolgaltatasok Igénybevevoirdl (KENYSZI) rendszerben a bolesddés gyermekekkel

kapcsolatos nyilvantartdsok, napi szintli adatszolgéltatds a bolcsddébe jard gyermekekrdl és
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egyéb az intézmény mikodésével kapcsolatos barmilyen torténés, jelentési kotelezettséggel bir.
Felhasznaldi jogosultsaggal Lovasz Csabané bolcsOdevezeté és Kapitany-Feke Brigitta
kisgyermekneveld az adatszolgaltatasra kotelezett személyek.

Vezetéi Tanacs és Belsé Ellendrzési Csoport (minden honap elsé hétfoje) értekezletén vald
részvétel, mely segiti az oktatd-nevelé munkat.

A dolgozdk foglalkozas egészségiigyi vizsgalatanak megszervezése, és nyilvantartdsanak

vezetése, valamint a tlidosziird évenkénti aktualizaldsarél, munkaruha juttatasrol.

Felel6sok
Vezet6i Tanacs és Belso Ellendrzési Csoport Lovész Csabané
Rendszeres gyermekvédelem Korsos Bettina
Honlap Kapitany-Feke Brigitta
2.4 MUNKATARSI ERTEKEZLETEK, HAZI

TOVABBKEPZESEK, ERTEKEZLETEK

Munkatarsi értekezleteket a nevelési évben az aktudlis informacidk, a dolgozokat érintd
kérdések, nevelési-gondozasi feladatok megbeszélésére tartunk, minden hdénapban egy
alkalommal.

Tovabbképzéseken, szakmai napokon vald részvételt kovetéen beszamold a tapasztaltakrol a
kisgyermekneveldk részérdl, kisgyermekneveldk részére.

Sziil6i értekezletek évi harom alkalommal (rendkiviili esemény esetén pluszban):

Idépontok Témak

Neveldi program megismertetése

2025. szeptember 24. | ¢ oo oo tagok valasztasa

Tajékoztato  az  6vodai  beiratkozéassal

2026. aprilis kapcsolatban

Tajékoztatd az ujonnan beiratkozd gyermekek

2026. augusztus 25. sziileinek a bolcsddei élettel kapcsolatban

3 ELELMEZESHEZ KAPCSOLODO FELADATOK

A gyermekek napi négyszeri étkezésének — déli meleg féétkezés mellett a reggeli foétkezeés €s
két kisétkezés — biztositasahoz a megfeleld mennyiségli adag étel megrendelése sziikséges. A
megfeleld mennyiségli adag étel megrendelése naponta torténik. A normal étkezés mellett,

azoknak a gyermekeknek, akiknek valamilyen ételallergiajuk van, diétas étkezés igénylésére is
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van lehetdség. A 37/2014. (IV,30.) EMMI rendelet 15/A. § (1) bek. szerint a személyes
gondoskodast nyujto intézményben, a hdziorvos, a hazi gyermekorvos a diétat igényld személy
szamara 2 éves korig, 2 éves kor felett a kiallitds napjatol szadmitott legfeljebb 6 honap
id6tartamra allithat ki igazoldst. Ezen atmeneti igazolas lejartat kdvetden a tovabbi diétas
étkezés igényléséhez szakorvosi javaslat bemutatasara van sziikség. A bolcsdédés gyermekek
étkezést a Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény latja el. A Kalocsai Kozétkeztetési Intézmény

vezetdjével és dietetikusaval napi kapcsolatban van a bolcsdde.

4 ELLENORZESI FELADATOK

A kisgyermeknevel6k altal vezetett dokumentacido vezetésének ellendrzése folyamatosan
torténik, és arrdl feljegyzés késziil. A kisgyermeknevelok szakmai munkdjanak szinvonalas
végzéséhez folyamatos latogatasok torténnek a csoportokban.

2025/2026. nevelési év kiemelt nevelési feladatanak varhato ellen6rzése:

Név Megfigyelés témaja %Z%szgfs Megfigyeld
Szaboné Juhasz Ildiko
Csoti Bernadett Enek, zene 2026. igazgat6
kisgyermekneveld Alkoto tevékenység marcius | Lovasz Csabané
bolcsddevezetd
R Szaboné Juhasz Ildiko
Ferenczné Crisan loana | ¢ . X
Maria Enek, zene ’ 2925. 1gazgato -
Kisevermekneveld Alkoto tevékenység marcius Lovész Csabané
gy l p
bolcsddevezetd
Lovész Csabané
Focske Bernadett | Enek, zene 2026. bolesddevezetd
kisgyermekneveld Alkoto tevékenység marcius | Kapitany-Feke Brigitta
kisgyermekneveld
Szaboné Juhasz Il1diko
Jambor Andrea Enek, zene 2026. igazgato
kisgyermekneveld Alkoto tevékenység marcius Lovész Csabané
bolcsddevezetd
Szaboné Juhasz Ildiko
Kapitany Gréta Enek, zene 2026. igazgato
kisgyermekneveld Alkoto tevékenység marcius Lovész Csabané
bolcsddevezetd
Lovész Csabané
Kapitany-Feke Brigitta | Enek, zene 2026. bolcsédevezetd
kisgyermekneveld Alkoto tevékenység marcius | Pasztor-Haverpus Angéla
kisgyermekneveld
Lovész Csabané
Korsos Bettina Enek, zene 2026. bolcsddevezetod
kisgyermekneveld Alkoto tevékenység marcius | Pasztor-Haverpus Angéla
kisgyermekneveld
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Pasztor-Haverpus . Lovész Csabané
Ancéla P Enek, zene 2026. bolcsddevezetod
N8 y Alkoto tevékenység marcius | Kapitany-Feke Brigitta
kisgyermekneveld . ,,
kisgyermekneveld

5 BOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE
Ovodidk

A bolcsddébe jaro és a nevelési év végén az dvodakateles kort elérd gyermekek Kalocsa Varos

Ovodaja és Bolcs6déje tagintézményeibe nyernek felvételt

Bacs-Kiskun Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Kalocsai Tagintézménye

Kisgyermekneveldink a gyermekek fejlodését figyelemmel kisérve, lemaradast tapasztalva
iranyitjak a gyermeket a Pedagogiai Szakszolgalathoz a sziil6 beleegyezésével.

Szakemberei a szakértdi véleménnyel rendelkezé gyermekek korai fejlesztését és gondozasat
végzik a szakértéi véleményben leirt drakeretben megfelelden.

A 2025/2026-0s nevelési évben 4 gyermek részesiil korai fejlesztésben.

Gyermekorvosi és védondi szolgadlat

A bolcsdde gyermekorvosa részérdl az ujonnan felvett gyermekek felvételi statuszat, majd az
1 éves, 2 éves, 3 éves statuszt sziikséges elkészitenie.
A védoéndkkel vald kapcsolattartds segiti a kisgyermekneveldket a gyermekek fejlédésének

nyomon kovetesében.
ORIGO Csaldd- és Gyermekj6léti Kozpont, Gyermek- és Csalddsegitd Szolgdlat

A kisgyermekneveldknek is ismerniiik kell a gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat.
A jelzérendszer tagjaként sziikséges figyelemmel kisérni a gyermekek, csaladok helyzetét. A
veszélyeztetettség tapasztaldsa esetén a jelzés megtétele a Csaladd- és Gyermekjoléti Kézpont

vagy a Gyermek- és Csaladsegit6 Szolgalat felé.
Erdekképviseleti Férum

A boleséde Erdekképviseleti Foruma a gyermekek, sziildk jogait hivatott képviselni. Tagjai 6
fo:

- 416 a bolesddei Sziildi Szervezet tagjai

- 116 a bolcsdde alkalmazotti korébdl

- 1 f6 a Fenntarto részérdl a Kulturalis és Szocialis Bizottsag elndke
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A Foérum évente egy alkalommal rendes, illetve panasz esetén sziikség szerint rendkiviili tilést

tart. Az lilés id6pontja amennyiben nem torténik panasz 2025. majus honap.
Magyar Bélcsodek Egyesiilete

Az Egyesiilet a bolcsddei szakma érdekvédelmét, a gyermekek, csalddok és dolgozok
érdekeinek érvényesiilését tamogatja. Modszertani Ertekezletek szervezésével segitik a

szakmai fejlodést.

6 INTEZKEDESI TERV A 2025/2026 NEVELESI EV TARGYI
FELTETELEIENEK JAVITASA

A 2025/2026. nevelési évben felmeriild6 meghibasodasok elharitasa, hogy balesetmentes
kornyezetet biztositsunk a gyermekek, sziilok, dolgozok szamara.
- Dolgozok szamara munkaruha juttatas

- Leltarozas és selejtezés

7 KALOCSAINEBULO EGYMI

Kalocsa Varos Ovodaja és Bolcs6déje Zrinyi utcai telephelyén (6300 Kalocsa, Zrinyi u. 17.)
2024. szeptember 9. napjatol hatarozott 3 éves idOtartamra hasznalatba veszi az intézmény ,,B”
gondozasi egység helységeit, és az udvarbaron meghatarozott levalasztott részt a BAJAI
TANKERULETI KOZPONT, KALOCSAI NEBULO EGYMI, gybgypedagégiai 6voda
alapfeladat ellatds miikodtetésére. A hasznalatba vétellel érintett teriilet 145,39 m2 A
hasznalatba vétellel érintett helységek:

- el6tér 15,01 m?

- akaddlymentes mosdo 8,76 m?

- 4tado 12,61 m?

- orvosi és elkiilonité 10,00 m?

- foglalkoztato szoba 40,74 m?

- foglalkoztatd szoba 40,91 m?

- furdsztd 11,95 m?

- jatékraktar 2,4 m?

- udvari WC 3.1 m?
Ko6z0s hasznalatu helységek: nevel6i iroda, moso-, vasald-, konyhai helységek. A kozlizemi

orédk leolvasasa minden honap végén torténik.
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8 NYARI ELET A BOLCSODEBEN 2024/2025. NEVELESI
EVBEN

A nyéari napirend megszervezésével biztositottuk a gyermekek szamara a megfeleld
szabadlevegdn tartozkodast a reggeli és déleldtti iddszakban. Vizes jatékokkal, arnyékban
tartozkodassal és folyadékpotlassal frissitettiik a melegben a gyermekeket. Napvéds krém
hasznalataval védekeztiink a nap UV sugarzasa ellen. A nagy melegben a délutani id6szakban
a csoportokban tartozkodtunk. A csoportszobak hiitését a felszerelt klimak hasznalataval
biztositottuk.

Helyettesités:

Intézménybél Személy Idépont ]
halocss. Vires Ovoddia sy u0 osme g 2024. jilius 7-11.
Bolesédéje
Kalocsa Varos Ovodaja és
Bolcsédéje Bem Apo utcai | Szilagyi Evelin 2025. jalius 21-25.
Tagovoda
Gyermekbaleset
2025. julius 7-én — | A” gondozasi egység udvaran tértént gyermekbaleset. Elesés

kovetkeztében felrepedt a gyermek alla. A sziildket probaltak telefonon értesiteni, ami
sikertelen volt. A felrakott kétés rovid idén beliil 4tvérezett. A seb ellatasaval kapcsolatban a
bolcsddeorvos segitségét is igénybe vették, aki azt javasolta, ha az Gjabb kotés is atvérzik
vigy€k a gyermeket a Kalocsai Korhazba. A sziilék elérhetetlensége miatt, Korsos Bettina és
Kapitany-Feke Brigitta kisgyermeknevelok vitték el a gyermeket a Kalocsai Kérhéz Stirgosségi
Osztalyara. A Sebészeti szakellatdsra tortént iranyitdst kovetden a sebet sebdsszehizo

ragasztoval és kotéssel lattak el. A seb otthoni ellatisarél a sziilsket értesitették a

kisgyermeknevelSk.
Elvégzett javitasok, fejlesztések:
Elvégzett javitas, fejlesztés Osszeg
1. IKT ren’dszer fejlesztése — 4 db WIFI erdsit6 150.000 Ft
felszerelése
: 3 db menckiilési utirany jelz6fény cseréje 89.789 Ft
3 Villanyszerelési munkalatok 40.000 Ft + 174.000 Ft

Kelt: Kalocsa, 2025. szeptember 2.

Lovasz Csabané
b('ilcsijdevezet('i
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KALOCSA VAROS ONKORMANYZATA
SZOCIALIS BIZOTTSAGA

KIVONAT

a Szocialis Bizottsag
2025. szeptember 22-én megtartott {ilésének jegyzokonyvébol.

117/2025/SZB.

Kalocsa Viros Ovodaja és Bolesédéje Zrinyi utcai Boleséde munkaterve

Hatarozat

Kalocsa Viros Onkormanyzata Szocialis Bizottsiga
1) jévahagyja —az eléterjesztés melléklete szerint — Kalocsa Varos Ovoddja és Béles6déje Zrinyi

utcai Bélesdde 2025/2026. nevelési év munkatervét.

Errél értesiil:
Kalocsa Varos Ovodaja és Béles6déje Vezetdije
Kalocsa Varos Onkormanyzata Szocialis Bizottsaga
Kalocsa Varos Ovodaja és Bolesddéje Zrinyi Utcai Bolesddéjének Szakmai Vezetdje

Kmft.

Tihanyi Tiborné s.k. dr. Magoné Toth Gydngyi Maria s.k.
jegyzokonyv hitelesitd bizottsag elndke

Kiadmany hiteléiil:

W oo UA~
Szalontai Tiborné /;
bizottsagi referens:



